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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 16

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: COMITE DE CONTRATACION

CIUDAD Y FECHA: Caucasia, 28 de julio 2023 HORA INICIO: HORA FIN:
10:00 AM 11:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Sala de reuniones segundo piso CENTRO
Complejo Tecnoldgicopara la Gestion
Agroempresarial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Socializacion de los objetos contractuales que se adelantaran de acuerdo con el PAA y la
asignacién de recursos presupuestales del CTPGA, que se detallan.

BIENES Y SERVICIOS

5_9501_68 Contratar la compra e instalacion de aires acondicionados con todos sus accesorios y
capacidad para el Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial.

5_9501_298 Contratar consultoria ambiental para disefios de redes hidrosanitarias, sistemas de
tratamiento de agua, analisis ambientales y adelantar la totalidad de las gestiones y documentacion
requerida para tramites legales a los que haya lugar para el Complejo Tecnologico Para la Gestidn
Agroempresarial - Hacienda La Uribe.

COMPRA DE MAQUINARIA'Y EQUIPOS PARA EL USO Y DESARROLLO DE LOS PROYECTOS
SENNOVA DEL COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL.

GARANTIZAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS, ACEITES, LUBRICANTES, ACCESORIOS, ADITIVOS,
LLANTAS 'Y MANTENIMIENTO A TODO COSTO PARA EL AULA MOVIL DEL COMPLEJO
TECNOLOGICO PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL.

PRESTAR LOS SERVICIOS DE INSPECCION Y DEMAS ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA LA
CERTIFICACION DEL PLAN DE EMERGENCIAS DEL COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA
GESTION AGROEMPRESARIAL.

5_9501_567 IMPRESOS-COMPRAR EL LIBRO STANDARD METHODS FOR THE EXAMINATION OF
WATER AND WASTEWATER EDICION 24 PARA EL LABORATORIO DE SERVICIOS AMBIENTALES
Y AGROPECUARIOS DEL CTPGA

5_9501_569 Contratar los servicios y la logistica necesaria para la realizacion de actividades de fomento
como son ferias y mercados campesinos en el centro Complejo Tecnoldgico para la Gestion
Agroempresarial, en articulacion con el programa de emprendimiento
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5_9501_570 Contratar el suministro de insumos para fortalecer las conexiones de valor en los
emprendedores rurales y campesinos del programa Sena emprende rural; en busca de desarrollar e
instalar capacidades para el desarrollo de la economia campesina, familiares y comunitaria en la regional
Antioquia y Centros de Formacion

5_9501_601 Contratar el suministro de insumos para la gestion en el marco de la estrategia Campesena
que da respuesta a las necesidades de la poblacién campesina con programas de formacioén que se
ejecuten directamente en las zonas del centro de formacion: kit tic, kit agricola, kit agroindustrial, kit
pecuario, kit piscicola, kit ambiental, kit construccion, para los proyectos y formaciones enmarcados en
la estrategia Campesena.

5_9501_602 Contratar el suministro de insumos para la gestion en el marco de la estrategia Campesena
que da respuesta a las necesidades de la poblacién campesina con programas de formacion que se
ejecuten directamente en las zonas del centro de formacion: kit tics para los proyectos y formaciones
enmarcados en la estrategia Campesena

5_9501_603 Contratar el suministro de insumos para la gestion en el marco de la estrategia Campesena
que da respuesta a las necesidades de la poblacién campesina con programas de formacion que se
ejecuten directamente en las zonas del centro de formacion: kit agricola, kit agroindustrial, kit pecuario,
kit piscicola, kit ambiental, kit construccion, para los proyectos y formaciones enmarcados en la estrategia
Campesena

5_9501_604 Adecuacion de instalaciones del laboratorio de servicios ambientales y agropecuarios del
Complejo Tecnoldgico Para la Gestion Agroempresarial, para dar cumplimiento a los requisitos de la
norma ISO 17025:2017 y las BPL

5_9501_606 Adecuacion de instalaciones del laboratorio de servicios ambientales y agropecuarios del
Complejo Tecnolégico Para la Gestién Agroempresarial, para dar cumplimiento a los requisitos de la
norma I1SO 17025:2017 y las BPL

5_9501_607 Dotacion de equipos y herramientas para la modernizacion del ambiente pluritecnolégico de
gastronomia como eje dinamizador de la formacién profesional en el Complejo Tecnoldgico para la
Gestion Agroempresarial.

5_9501_608 Contratar el mantenimiento correctivo y/o preventivo de canales, bajantes, techos, losas,
rejillas y tuberia del complejo tecnoldgico para la gestion agroempresarial

5_9501_609 Contratar el cambio e instalacion, reparacion y mantenimiento de cerraduras, puertas,
marcos y ventanas del Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial

5_9501_610 Contratar el mantenimiento correctivo y/o preventivo de la piscina del Complejo Tecnoldgico
para la Gestion Agroempresarial, contempla cercamiento, construccion cuarta de bombas, baterias
sanitarias y suministro de quimicos, para garantizar su correcto funcionamiento como espacio y ambiente
practico de la formacién - BA, programa de formacién deportivo
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5_9501_611 Contratar el mantenimiento correctivo y/o preventivo de oficina, parqueadero, rampa y zonas
de acceso que impiden el ingreso correcto de personas con movilidad reducida a las instalaciones del
Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial

5_9501_612 Contratar el mejoramiento de la cafeteria del complejo tecnoldgico para la gestion
agroempresarial

5_9501_613 Contratar el disefio, la construccion y la compra de equipos para un ambiente especializado
en el area de ganaderia del Complejo tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial

5_9501_614 Contratar el disefio de instalaciones para un ambiente especializado en el area de ganaderia
del Complejo tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial

5_9501_615 Contratar la construccion y la compra de equipos para un ambiente especializado en el area
de ganaderia del Complejo tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial

5_9501_616 Contratar la instalacion, adecuacion y/o mantenimiento preventivo y/o correctivo de las
unidades sanitarias del Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial.

SERVICIOS PERSONALES

Objeto para contratar

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnoldgica
MECANICA en el area tematica SOLDADURA en el complejo tecnoldgico para la gestidn
Agroempresarial

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada ylo
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica RED
DE CONOCIMIENTO AGRICOLA en el 4rea tematica GESTION AGROEMPRESARIAL en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial.

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
ENERGIA ELECTRICA en el area tematica INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS
RESIDENCIALES Y COMERCIALES en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial.

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el &rea tematica EMPRENDIMIENTO
en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial.

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el 4rea tematica ETICA Y CULTURA DE PAZA en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial
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Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica ACTIVIDAD FISICA Y HABITOS DE VIDA
SALUDABLE en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area teméatica MEDIO AMBIENTE, SALUD Y SEGURIDAD
EN EL TRABAJO en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_617 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS DE SALUD en el area tematica Sector Salud en el complejo
tecnologico para la gestion Agroempresarial

5_9501_618 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO
INSTRUCTOR DE FORMACION TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, EN LA MODALIDAD
PRESENCIAL EN LOS PROGRAMAS DE FORMACION DE LA RED TECNOLOGICA TECNOLOGIAS
DE GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS EN EL AREA TEMATICA
CONTABILIDAD EN EL COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION AGROEMPRESARIAL

5_9501_619 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE en el area
temética Sistemas en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_620 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
y/lo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnologica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el area tematica Talento humano en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_621 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnolégica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el area tematica Talento humano en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_622 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el drea temética Talento humano en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_571 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
yl/o complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
TECNOLOGIAS PECUARIAS en el area tematica PRODUCCION GANADERA en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_572 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
y/o complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el rea tematica GESTION DEL
TALENTO HUMANO en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial
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5_9501_573 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnol6gica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el rea tematica GESTION DEL
TALENTO HUMANO en el complejo tecnolégico para la gestion Agroempresarial

5_9501_574 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el 4rea tematica GESTION DEL
TALENTO HUMANO en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_575 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnol6gica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el 4rea tematica GESTION
ADMINISTRATIVA en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_576 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
SALUD en el area tematica GESTION ADMINISTRATIVA DEL SECTOR SALUD en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_577 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formaciéon de la red tecnoldgica
COMERCIO Y VENTAS en el &rea tematica DESARROLLO DE PROCESOS DE MERCADEOQ en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_578 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnol6gica
COMERCIO Y VENTAS en el area tematica DESARROLLO DE PROCESOS DE MERCADEO en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_579 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
y/lo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
COMERCIO Y VENTAS en el area tematica DESARROLLO DE PROCESOS DE MERCADEO en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_580 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formaciéon de la red tecnolégica
INVESTIGACION, PLANEACION Y DESARROLLO DE MERCADOS Y MEDIOS DE LA
INFORMACION en el area tematica COMUNICACION COMERCIAL en el complejo tecnolégico para
la gestion Agroempresarial

5_9501_581 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnol6gica
INVESTIGACION, PLANEACION Y DESARROLLO DE MERCADOS Y MEDIOS DE LA
INFORMACION en el area tematica COMUNICACION COMERCIAL en el complejo tecnoldgico para
la gestion Agroempresarial

5_9501_582 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
yl/o complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
INFORMATICA, DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE en el area tematica
IMPLEMENTACION DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_583 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
y/o complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnolégica
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GESTION ADMINISTRATIVA, Y FINANCIERA en el area tematica GESTION DE TESORERIA Y
RECURSOS FINANCIEROS en el complejo tecnologico para la gestion Agroempresarial

5_9501_584 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y FINANCIERA en el 4rea tematica GESTION BANCARIA Y DE
ENTIDADES FINANCIERAS en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_585 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnolégica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y FINANCIERA en el 4rea tematica GESTION BANCARIA Y DE
ENTIDADES FINANCIERAS en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_586 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnol6gica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y FINANCIERA en el 4rea tematica GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA en el complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

5_9501_587 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y FINANCIERA en el 4rea teméatica GESTION CONTABLE Y DE
INFORMACION FINANCIERA en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_588 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
INFORMATICA, DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE en el 4rea temética ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE en el complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

5_9501_589 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
TECNOLOGIAS DE PRODUCCION LIMPIA en el area tematica GESTION DE RECURSOS
NATURALES en el complejo tecnolégico para la gestion Agroempresarial

5_9501_590 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
y/lo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
RED DE CONOCIMIENTO AGRICOLA en el &rea tematica GESTION AGROEMPRESARIAL en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_591 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnol6gica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el 4rea tematica
EMPRENDIMIENTO en el complejo tecnolégico para la gestion Agroempresarial

5_9501_592 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
y/lo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS en el 4&rea temética
EMPRENDIMIENTO en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_593 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
y/o complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica ETICA Y CULTURA DE PAZ en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_594 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnolégica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica ACTIVIDAD FISICA Y HABITOS DE VIDA
SALUDABLE en el complejo tecnolégico para la gestion Agroempresarial
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5_9501_595 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica MEDIO AMBIENTE, SALUD Y
SEGURIDAD EN EL TRABAJO en el complejo tecnolégico para la gestion Agroempresarial

5_9501_596 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnol6gica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica MEDIO AMBIENTE, SALUD Y
SEGURIDAD EN EL TRABAJO en el complejo tecnolégico para la gestion Agroempresarial

5_9501_597 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacion de la red tecnologica
RED DE INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica COMUNICACION ORAL Y
ESCRITA en el complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_598 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacion titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
RED DE INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica MATEMATICAS en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

5_9501_599 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacién titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
RED DE INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica TIC en el complejo tecnoldgico
para la gestion Agroempresarial

5_9501_600 Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor de formacioén titulada
ylo complementaria, en la modalidad presencial en los programas de formacién de la red tecnolégica
RED INSTITUCIONAL DE ENSENANZA DE IDIOMAS en el rea tematica BILINGUISMO en el
complejo tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

2. Revision de modalidades y rubros de los objetos contractuales.
3. Recomendar adiciones para los contratos de bienes y servicios que se encuentran en ejecucion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Dar viabilidad e inicio a los procesos contractuales de bienes y servicios.
2. Autorizar de acuerdo con las solicitudes realizadas por los supervisores adiciones a los contratos
en estado ejecutado (ver detalle):

950142 71.806.500 64.626.113,51 17.180.386.49 OPERADOR LOGISTICO

050142 12.514.500 11.388.183.38 1.126.316.62 COMPRA DE UNIFORMES ZPEFI{E,{\EEE(S)S DEPORTIVOS PARA LOS

950124 11.807.500 8.124.000 3.683.500 COMPRA DE ELEMENTOS DE EMERGENCIA

950134 15.800.000 13.159.350 2.640.650 MANTENIMIENTO PREVENTI\A%;[((;gE;{ECTIVO DE LA MAQUINARIA

DESARROLLO DE LA REUNION

1. El presente comité de contratacién se realiza con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos
establecidos en la Resolucion 000069 de 2014, ademas de las politicas establecidas en el
Complejo Tecnologico para la Gestion Agroempresarial.

2. Los procesos expuestos en la agenda se encuentran contemplados en el Plan Anual de
Adquisiciones 2023 en su actualizacion y/o modificacién.

3. Se estiman valores aproximados de contratacion con el fin de definir modalidad de contratacion
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asi:

OBJETO

MODALIDAD

CUANTIA

5_9501_563 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
MECANICA en el area tematica SOLDADURA en el
complejo tecnoldgico para la gestidn Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_564 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
ENERGIA ELECTRICA en el area tematica
INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS
RESIDENCIALES Y COMERCIALES en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_565 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
Tecnologias Agroindustriales en el area tematica
HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS en el
complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_566 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica RED DE
CONOCIMIENTO EN GESTION ADMINISTRATIVA, Y
FINANCIERA en el drea tematica Gestion
Administrativa en el complejo tecnoldgico para la
gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_567 IMPRESOS-COMPRAR EL LIBRO
STANDARD METHODS FOR THE EXAMINATION OF
WATER AND WASTEWATER EDICION 24 PARA EL
LABORATORIO DE SERVICIOS AMBIENTALES Y
AGROPECUARIOS DEL CTPGA

MINIMA CUANTIA

4.000.000,00

5_9501_568 Contratar la compra e instalacion de aires
acondicionados con todos sus accesorios y capacidad
para el Complejo Tecnoldgico para la Gestidn
Agroempresarial

ORDEN DE COMPRA

550.000.000,00

5_9501_569 Contratar los servicios y la logistica
necesaria para la realizacion de actividades de
fomento como son ferias y mercados campesinos en el
centro Complejo Tecnoldgico para la Gestion
Agroempresarial, en articulacién con el programa de
emprendimiento

MINIMA CUANTIA

10.000.000,00

5_9501_570 Contratar el suministro de insumos para
fortalecer las conexiones de valor en los
emprendedores rurales y campesinos del programa
Sena emprende rural; en busca de desarrollar e
instalar capacidades para el desarrollo de la economia
campesina, familiares y comunitaria en la regional
Antioquia y Centros de Formacién

MINIMA CUANTIA

10.000.000,00
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5_9501_571 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
TECNOLOGIAS PECUARIAS en el rea tematica
PRODUCCION GANADERA en el complejo tecnoldgico
para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_572 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica GESTION DEL
TALENTO HUMANO en el complejo tecnoldgico para la
gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_573 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA'Y SERVICIOS’
FINANCIEROS en el area tematica GESTION DEL
TALENTO HUMANO en el complejo tecnoldgico para la
gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_574 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el drea tematica GESTION DEL
TALENTO HUMANO en el complejo tecnoldgico para la
gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_575 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica GESTION
ADMINISTRATIVA en el complejo tecnoldgico para la
gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_576 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica SALUD
en el area tematica GESTION ADMINISTRATIVA DEL
SECTOR SALUD en el complejo tecnoldgico para la
gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_577 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
COMERCIO Y VENTAS en el area tematica
DESARROLLO DE PROCESOS DE MERCADEO en el
complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_578 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
COMERCIO Y VENTAS en el area tematica
DESARROLLO DE PROCESOS DE MERCADEO en el
complejo tecnoldgico para la gestidn Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00
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5_9501_579 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
COMERCIO Y VENTAS en el area tematica
DESARROLLO DE PROCESOS DE MERCADEO en el
complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_580 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
INVESTIGACION, PLANEACION Y DESARRQLLO DE
MERCADOS Y MEDIOS DE LA INFORMACION en el area
tematica COMUNICACION COMERCIAL en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_581 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
INVESTIGACION, PLANEACION Y DESARRQLLO DE
MERCADOS Y MEDIOS DE LA INFORMACION en el area
tematica COMUNICACION COMERCIAL en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_582 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
INFORMATICA, DISENO Y DESARROLLO

DE SOFTWARE en el area tematica IMPLEMENTACION
DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES en el
complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_583 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y

FINANCIERA en el area tematica GESTION DE
TESORERIA Y RECURSOS FINANCIEROS en el
complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_584 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y .
FINANCIERA en el drea tematica GESTION BANCARIA
Y DE ENTIDADES FINANCIERAS en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_585 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y ,
FINANCIERA en el area tematica GESTION BANCARIA
Y DE ENTIDADES FINANCIERAS en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

N

5_9501_586 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y

FINANCIERA en el area tematica GESTION CONTABLE
Y DE INFORMACION FINANCIERA en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_587 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA, Y

FINANCIERA en el drea tematica GESTION CONTABLE
Y DE INFORMACION FINANCIERA en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_588 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
INFORMATICA, DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE
en el area tematica ANALISIS Y DESARROLLO DE
SOFTWARE en el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_589 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
TECNOLOGIAS DE PRODUCCION LIMPIA en el area
tematica GESTION DE RECURSOS NATURALES en el
complejo tecnoldgico para la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_590 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica RED DE
CONOCIMIENTO AGRICOLA en el area tematica
GESTION AGROEMPRESARIAL en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_591 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica EMPRENDIMIENTO
en el complejo tecnoldgico para la gestidon
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_592 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica EMPRENDIMIENTO
en el complejo tecnoldgico para la gestidon
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00
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5_9501_593 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
IINTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el drea tematica
ETICA Y CULTURA DE PAZ en el complejo tecnoldgico
para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_594 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area temética
ACTIVIDAD FISICA Y HABITOS DE VIDA SALUDABLE
en el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_595 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnolégica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica
MEDIO AMBIENTE, SALUD Y SEGURIDAD EN EL
TRABAJO en el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_596 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica
MEDIO AMBIENTE, SALUD Y SEGURIDAD EN EL
TRABAJO en el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_597 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica RED DE
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el area tematica
COMUNICACION ORAL Y ESCRITA en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_598 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica RED DE
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el drea tematica
MATEMATICAS en el complejo tecnoldgico para la
gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_599 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica RED DE
INTEGRALIDAD DE LA FORMACION en el &rea temética
TIC en el complejo tecnoldgico para la gestidon
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00

5_9501_600 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldogica RED
INSTITUCIONAL DE EN$ENANZA DE IDIOMAS en el
area tematica BILINGUISMO en el complejo
tecnoldgico para la gestion Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

25.000.000,00
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5_9501_601 Contratar el suministro de insumos para
la gestién en el marco de la estrategia Campesena que
da respuesta a las necesidades de la poblacion
campesina con programas de formacion que se
ejecuten directamente en las zonas del centro de
formacion: kit tic, kit agricola, kit agroindustrial, kit
pecuario, kit piscicola, kit ambiental, kit construccidn,
para los proyectos y formaciones enmarcados en la
estrategia Campesena

MINIMA CUANTIA

100.000.000,00

5_9501_602 Contratar el suministro de insumos para
la gestidon en el marco de la estrategia Campesena que
da respuesta a las necesidades de la poblacién
campesina con programas de formacion que se
ejecuten directamente en las zonas del centro de
formacion: kit tics para los proyectos y formaciones
enmarcados en la estrategia Campesena

MINIMA CUANTIA

100.000.000,00

5_9501_603 Contratar el suministro de insumos para
la gestidn en el marco de la estrategia Campesena que
da respuesta a las necesidades de la poblacién
campesina con programas de formacion que se
ejecuten directamente en las zonas del centro de
formacion: kit agricola, kit agroindustrial, kit pecuario,
kit piscicola, kit ambiental, kit construccion, para los
proyectos y formaciones enmarcados en la estrategia
Campesena

MINIMA CUANTIA

100.000.000,00

5_9501_604 Adecuacion de instalaciones del
laboratorio de servicios ambientales y agropecuarios
del Complejo Tecnoldgico Para la Gestion
Agroempresarial, para dar cumplimiento a los
requisitos de la norma ISO 17025:2017 y las BPL

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

281.624.128,00

5_9501_605 IMPRESOS-COMPRAR EL LIBRO
STANDARD METHODS FOR THE EXAMINATION OF
WATER AND WASTEWATER EDICION 24 PARA EL
LABORATORIO DE SERVICIOS AMBIENTALES Y
AGROPECUARIOS DEL CTPGA

MINIMA CUANTIA

4.000.000,00

5_9501_606 Adecuacion de instalaciones del
laboratorio de servicios ambientales y agropecuarios
del Complejo Tecnoldgico Para la Gestion
Agroempresarial, para dar cumplimiento a los
requisitos de la norma ISO 17025:2017 y las BPL

MINIMA CUANTIA

60.000.000,00

5_9501_607 Dotacién de equipos y herramientas para
la modernizacion del ambiente pluritecnolégico de
gastronomia como eje dinamizador de la formacion
profesional en el complejo tecnoldgico para la gestion
agroempresarial.

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

250.000.000,00

5_9501_608 Contratar el mantenimiento correctivo
y/o preventivo de canales, bajantes, techos, losas,
rejillas y tuberia del complejo tecnoldgico para la
gestidon agroempresarial

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

390.000.000,00

5_9501_609 Contratar el cambio e instalacion,
reparacion y mantenimiento de cerraduras, puertas,
marcos y ventanas del Complejo Tecnoldgico para la
Gestion Agroempresarial

MINIMA CUANTIA

50.000.000,00
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5_9501_610 Contratar el mantenimiento correctivo
y/o preventivo de la piscina del Complejo Tecnoldgico
para la Gestién Agroempresarial, contempla
cercamiento, construccion cuarto de bombas, baterias
sanitarias y suministro de quimicos, para garantizar su
correcto funcionamiento como espacio y ambiente
practico de la formacién - BA, programa de formacién
deportivo

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

210.000.000,00

5_9501_611 Contratar el mantenimiento correctivo
y/o preventivo de oficina, parqueadero, rampa y zonas
de acceso que impiden el ingreso correcto de personas
con movilidad reducida a las instalaciones del
Complejo Tecnoldgico para la Gestidon Agroempresarial

MINIMA CUANTIA

70.000.000,00

5_9501_612 Contratar el mejoramiento de la cafeteria
del complejo tecnoldgico para la gestion
agroempresarial

MINIMA CUANTIA

50.000.000,00

5_9501_613 Contratar el disefio, la construccién y la
compra de equipos para un ambiente especializado en
el area de ganaderia del Complejo tecnoldgico para la
Gestién Agroempresarial

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

280.000.000,00

5_9501_614 Contratar el disefio de instalaciones para
un ambiente especializado en el area de ganaderia del
Complejo tecnoldgico para la Gestién Agroempresarial

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

280.000.000,00

5_9501_615 Contratar la construccion y la compra de
equipos para un ambiente especializado en el area de
ganaderia del Complejo tecnoldgico para la Gestidn
Agroempresarial

SELECCION ABREVIADA MENOR
CUANTIA

280.000.000,00

5_9501_616 Contratar la instalacion, adecuacién y/o
mantenimiento preventivo y/o correctivo de las
unidades sanitarias del Complejo Tecnoldgico para la
Gestion Agroempresarial

MINIMA CUANTIA

60.000.000,00

5_9501_617 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS DE SALUD en el area
tematica Sector Salud en el complejo tecnoldgico para
la gestién Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

17.000.000,00

5_9501_618 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE
CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR DE
FORMACION TITULADA Y/O COMPLEMENTARIA, EN LA
MODALIDAD PRESENCIAL EN LOS PROGRAMAS DE
FORMACION DE LA RED TECNOLOGICA TECNOLOGIAS
DE GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS EN EL AREA TEMATICA CONTABILIDAD
EN EL COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION
AGROEMPRESARIAL

CONTRATACION DIRECTA

17.000.000,00

5_9501_619 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, DISENO Y
DESARROLLO DE SOFTWARE en el area tematica
Sistemas en el complejo tecnoldgico para la gestidon
Agroempresarial

CONTRATACION DIRECTA

17.000.000,00
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5_9501_620 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacion de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica Talento humano en
el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial CONTRATACION DIRECTA 17.000.000,00

5_9501_621 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacién titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica Talento humano en
el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial CONTRATACION DIRECTA 17.000.000,00

5_9501_622 Prestar servicios personales de caracter
temporal como instructor de formacion titulada y/o
complementaria, en la modalidad presencial en los
programas de formacién de la red tecnoldgica
GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS en el area tematica Talento humano en
el complejo tecnoldgico para la gestion
Agroempresarial CONTRATACION DIRECTA 17.000.000,00

5_9501_68 Contratar la compra e instalacion de aires
acondicionados con todos sus accesorios y capacidad
para el Complejo Tecnoldgico para la Gestidn SELECCION ABREVIADA MENOR
Agroempresarial CUANTIA 550.000.000,00

5_9501_298 Contratar consultoria ambiental para
disefios de redes hidrosanitarias, sistemas de
tratamiento de agua, analisis ambientales y adelantar
la totalidad de las gestiones y documentacion
requerida para tramites legales a los que haya lugar
para el Complejo Tecnoldgico Para la Gestidn
Agroempresarial - Hacienda La Uribe CONCURSO DE MERITOS 330.000.000,00

4.

Los estudios previos, analisis del sector y demas requerimientos para el inicio de los procesos
contractuales propuestos estaran a cargo de los equipos estructuradores asignados previamente.

5. Se recomienda por parte del comité de contrataciéon, que lo relacionado a las adiciones,
modificaciones y/o prorroga se tramiten a través de correo electronicos enviados al ordenador del
gasto tal y como se indica en el manual de supervision GCCON-M-002 V.05.

Hacer seguimiento al cronograma de actividades y al plan operativo, a efectos de solicitar en su
oportunidad una eventual préorroga, adiclén, modificacion o suspensién, la cual debe estar
debldamente Justificada y con documentos Idéneos, suscrita por el contratista o conviniente y por
el ordenador del gasto; previo concepto técnico del Interventor o supervisor del contrato o
CONCLUSIONES
1. El comité de contratacion recomienda al ordenador del gasto Abel Antonio Tejada Diaz, con base

al analisis realizado iniciar los procesos de contratacién descritos en esta reunion, para lo cual el
subdirector acepta las recomendaciones y ordena se inicien los procesos de contratacién bajo las
modalidades propuestas y cuantias establecidas por el comité en pleno.
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2. De igual forma el subdirector acepta la recomendacion realizada por el comité de contratacion en
el tema de las adiciones, modificaciones y/o prorroga, que se realicen via correo electrénico con
copia a los miembros del comité.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Se adelantaran los procesos descritos y
mencionados desde su etapa preparatoria por

parte del area de contratacion. Secretario de Comité
2. Se informara a los supervisores de los contratos | de Contratacion Cada que se
en estado “en ejecucion” el tramite a realizar en requiera

caso de adicion, modificacién y/o prorroga

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: EIl formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

v' Cuando el se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunion para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v' Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de
trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v" Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento
electronico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento

electronico y permita la conformacion de los expedientes electrénicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, segln se considere necesario
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacién se
puede registrar en la columna junto

a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronologico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
la tematica a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reunién y la hora de finalizacién

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunion virtual y/o si la
reunion fue grabada registre el

enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar  permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunion.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reunion
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DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcion del desarrollo
de la reunion conforme con la

agenda o los puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante  verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunién se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacion a través de
medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacion y en la
firma se registra al participante y se
frma como  (PARTICIPACION
VIRTUAL)

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacion vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma 0 en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién

FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacién,
cuando ella sea necesaria 0 en
general siempre que el titular solicite
informacion al respecto

GD-F-007 V04




